FLUXO PADRAO

AVALIACAO DE ESTAGIO PROBATORIO
TECNICO

Avaliacao Parcial

PROCESSO ELETRONICO

SECRETARIA/UNIDADE

e Recebe o processo eletronico

e Baixa os formularios avaliativos no site da Ufal e insere os
dados da Ficha de identificacéo

 Preenche a Ficha de Registros Funcionais, anexa ao processo e 2
a assina via SIPAC (Adicionar esse documento como “Restrito”)

e Insere no processo o documento de designacéo da comissao
e a chefia imediata assina, via SIPAC

e Encaminha o Formulario 1 a comisséo para preenchimento

e Encaminha o Formulario 2 ao avaliado para preenchimento

COMISSAO
* Realiza a avaliagdo do servidor, mediante
3 preenchimento do Formulario 1
e Da feedback ao servidor avaliado
e Devolve o formulario preenchido a Secretaria
da Unidade
SECRETARIA/UNIDADE
e Anexa o Formulario 1 ao processo e atribui a 4
comissdo como responsavel pela assinatura

(Adicionar esse documento “Restrito”)

COMISSAO

5 * Assina o Formulario 1via SIPAC



Observacgoes:
1.Para adicionar documentos como "Restrito"”, siga as instru¢fes do
nosso Guia de processos eletronicos.
2.Todos os formularios avaliativos estdo disponiveis na pagina do Setor

de Avaliacdo, no site da Ufal, tanto em Excel como em BrOffice/Libre
Office.

Para mais informacgdes, consultar o Setor de Avaliagédo - SAD/CDP/PROGEP:
[~ avaliacao.cdp@progep.ufal.br
®) (82) 3214-1032


https://ufal.br/servidor/avaliacao/estagio-probatorio/tecnico-administrativo/processo-eletronico-mesa-virtual/atual-guia-basico-processos-eletronicos-ept.pdf/view
https://ufal.br/servidor/avaliacao/estagio-probatorio/tecnico-administrativo/instrumentos-avaliativos
https://ufal.br/servidor/avaliacao/estagio-probatorio/tecnico-administrativo/instrumentos-avaliativos/formularios-avaliativos-microsoft-excel
https://ufal.br/servidor/avaliacao/estagio-probatorio/tecnico-administrativo/instrumentos-avaliativos/formularios-avaliativos-broffice-libre-office

